Priloha 7

Verejné informacie

Zverejiiovanie informdcii o Studijnych programoch a udel’ovanych akademickych tituloch

1. Proces Zverejnovanie informacii o Studijnych programoch a udelovanych
akademickych tituloch je zavdzny pre vSetky Studijné programy FSVaZ. Proces
upravuje postupy a zodpovednosti pri zverejiiovani informdcii o Studijnych programoch
a udelovanych tituloch.

2. Ciel'om procesu je zabezpecit’ aktualnost’ a presnost’ informdcii poskytovanych fakultou
ohl'adom ponukanych Studijnych programov.

3. Vstupom pre proces st akreditaéné spisy studijnych programov schvalené SAAVS SR.

4. Popis zabezpeCovania zverejilovania informdacii o Studijnych programoch a
udel'ovanych tituloch obsahuje Schéma 1.

Schéma 1 Proces zverejiiovania informdcii o Studijnych programoch, udelovanych tituloch
a vysledkoch vzdelavania.

Aktivita Zodpovednost’

Vstupy Akreditacny spis Studijnych programov Dekan

Vypracovanie Ponuky $tudia na prislusny

Realizéci
eallzacia AR

Prodekan pre vzdelavaciu Cinnost’

Vystup Ponuka Studia na prislusny AR Prodekan pre vzdelavaciu cinnost’

Schvalenie | Schvalenie Ponuky §tudia na prislusny AR | Prodekan pre vzdelavaciu ¢innost’

Realizacia Zverejnenie Ponuky studia Fakultny spravca AIS

Evidencia Evidencia vystupov Fakultny spravca AIS

5. Vystupom procesu je Ponuka Studia pre prislusny AR.
6. Sledované aspekty procesu st:
a) aktualnost a doba trvania priznanych prav pre uskutocnovanie Studijného
programu;
b) udelované tituly absolventom Studijnych programov;
¢) Standardné diZka $tadia $tudijného programu;
d) predpokladany pocet prijimanych uchadzacov o Studium;
e) formy Stidia prislusného Studijného programu;
f) vySka ro¢ného Skolného — zverejnené dva mesiace pred poslednym dinom
uréenym na podavanie prihlasok na studium
7. Metddy a néstroje riadenia procesu: ¢innost’ prodekana pre vzdelavaciu ¢innost’.
8. Benefitom zriadeného procesu je zvySovanie dostupnosti informacii pre
potencionalnych zaujemcov o Studium.
9. Zodpovednost’ za riadenie procesu ma prodekan pre vzdelavanie.



10. Dokumentom a zdznamom z procesu je Ponuka Stadia pre prislusSny AR zverejnend na

web sidle FSVaZ. Zaroven moze byt Ponuka Studia pre prislusny AR zverejnovana aj
prostrednictvom d’alSich komunika¢nych kandlov, ktoré mé fakulta (pracovisko) k
dispozicii.

Zverejitovanie informdcii o ocakavanych vysledkoch vzdelavania a Studijnych vysledkoch
Studentov

1.

Proces Zverejiiovania informdcii o o¢akavanych vysledkoch vzdelavania a Studijnych
vysledkoch Studentov je zdviazny pre vSetky Studijné programy FSVaZ. Proces upravuje
postupy a zodpovednosti pri zverejnovani informdcii o ocakavanych vysledkoch
vzdelévania a Studijnych vysledkoch.
Ciel'om procesu je zabezpecit’ aktudlnost’ a presnost’ informdcii poskytovanych fakultou
ohl'adom ocakévanych vysledkoch vzdeldvania a Studijnych vysledkoch vzdeldvania
v akreditovanych Studijnych programov.
Vstupom pre proces st:

a) informacné listy predmetov;
Popis zabezpecovania zverejilovania informacii o vysledkoch vzdeldvania obsahuje
Schéma 2.

Schéma 2 Proces zverejnovania informdcii o ocakavanych vysledkoch vzdelavania a studijnych
vysledkoch studentov

Aktivita Zodpovednost’/realizicia

Vstupy Informacné listy predmetov Garant $tudijného programu

Realizacia informac¢ného listu predmetu a jeho Tvorivy zamestnanec

Vypracovanie elektronickej verzie

vloZenie do AIS

Elektronicka verzia Informac¢ného listu

Vystu Administrator AIS

ystup predmetu

Schvalenie Schvalenie Studijného planu v AIS Garant Studijného programu
Zvereinenie clektronickei .
Realizacia Verejnenlevefe rqnlc °) verzie Adminstrator AIS
Informacného listu v AIS

Evidencia Evidencia vystupov Prodekan pre vzdelavaciu ¢innost’

5. Vystupom procesu je zverejnenie informacii o o¢akavanych vysledkoch vzdeldvania a

studijnych vysledkoch v jednotlivych predmetoch.
Sledované aspekty procesu su:
a) ocakavané vysledky vzdelavania;



b) Sstudijné vysledky v jednotlivych predmetoch
7. Metody anastroje riadenia procesu: Cinnost’ tvorivych zamestnancova garantov
Studijnych programov a administratora AIS
8. Benefitom z riadeného procesu je moznost’ vymedzit’ profil absolventa a dosiahnuté
Studijné vysledky v dokladoch o ukon¢ovani studia — Dodatok k diplomu.
9. Zodpovednost’ za riadenie procesu ma prodekan pre vzdeldvaciu ¢innost’.
10. Dokumenty a zadznamy z procesu su infolisty Studijnych predmetov zverejné v AIS.

Zverejiiovanie informdcii o postupoch na hodnotenie vyucovania, Studia a znamkovania

1. Proces Zverejnovanie informacii o postupoch na hodnotenie vyucovania, Stadia a
znamkovania je zavizny pre vSetky Studijné programy FSVaZ. Proces upravuje postupy
a zodpovednosti pri zverejiiovani informdacii o hodnoteni vyucovania, S§tidia a
znamkovania.

2. Ciel'om procesu je zabezpecit aktualnost’ a presnost’ informacii poskytovanych fakultou
ohl'adom postupov a metdéd hodnotenia vzdelavacieho procesu Studentov.

3. Vstupom pre proces su informacéné listy Studijnych predmetov.

4. Popis procesu zabezpecovania zverejiilovania informacii o postupoch na hodnotenie
vyucovania, Stadia a znamkovania obsahuje Schéma 3.

Schéma 3 Proces zverejiiovania informdcii o postupoch na hodnotenie vyucovania, Studia a
znamkovania

Aktivita Zodpovednost’/realizacia

Vstupy Informacné listy predmetov Garant Studijného programu

Vypracovanie elektronickej verzie
Realizacia informacného listu predmetu a jeho Tvorivy zamestnanec
vloZenie do AIS

Elektronicka verzia Informac¢ného listu

Vyst Administrator AIS
ystup predmetu ministrator
Schvalenie Schvalenie Studijného planu v AIS Garant Studijného programu
Zveremenic elektronicke: .
Realizicia Verejnenlevefe I‘(?IIIC | verzie Adminstrator AIS
Informacného listu v AIS
Evidencia Evidencia vystupov Prodekan pre vzdelavaciu ¢innost’

5. Vystupom procesu je zverejnenie elektronickej verzie Informaénych listov predmetov
Studijnych programov v Akademickom informacnom systéme (AIS).
6. Sledované aspekty procesu su:

a) aktualnost’ poskytovanych informacii vo vztahu k studijnému poriadku UKF;



b) realizacia zmien v obsahu Informacnych listov;
¢) jasnost’ a zrozumitel'nost’ metdd a foriem hodnotenia.

Metody a nastroje riadenia procesu: Cinnost' tvorivych zamestnancov, garantov
Studijnych programov a prodekana pre vzdelavaciu ¢innost’.
Benefitom zriadeného procesu je zverejnenie informacii o obsahu, vysledkoch
vzdeladvania, metédach a forméach hodnotenia Studentov v ramci vsetkych Studijnych
predmetov, ktoré sa realizuju v danom akademickom roku.

11. Zodpovednost za riadenie procesu ma prodekan pre vzdelavaciu ¢innost’.
12. Dokumenty a zdznamy z procesu su Informacéné listy predmetov v AIS.

Zverejiiovanie informdcii o sucasnej Studentskej populdcii

1.

Proces Zverejiiovanie informacii o suc¢asnej Studentskej populacii je zdvizny pre vSetky
Studijné programy FSVaZ. Proces upravuje postupy a zodpovednosti pri zverejiiovani
informadcii o sucasnej Studentskej populacii.

Ciel'om procesu je zabezpecit’ aktualnost’ a presnost’ informacii poskytovanych fakultou
ohl'adom sucasnej Studentskej populacii.

Vstupom pre proces je Profil Studentskej populécie .

Popis procesu zverejiiovania informadcii o sicasnej Studentskej populdcii obsahuje
Schéma 4.

Schéma 4 Proces zverejniovania informacii o sucasnej Studentskej populacii

Aktivita Zodpovednost’/realizacia
Vstupy Profil studentskej populacie Administrator AIS
Spracovanie Profilu §tudentskej populacie
Realizacia do formatu pre zverejnenie na web sidle Administrator AIS
fakulty
Vystup Elektronic’ké? verzia Pro,ﬁlu Studentskej Administrétor AIS
populécie na web sidle fakulty
Schvalenie elektronickej ie Profil N
Schvalenie | chva en-le ele r qnlc 4 VCI‘Z’I © Frotiiu Prodekan pre vzdelavaciu Cinnost’
Studentskej populacie na web sidle fakulty
Realizdcia VZVerejner.lie elek:[r(?nickej Verz’ie Profilu Administrator ALS
Studentskej populécie na web sidle fakulty
Prodek kajsie vztah
Evidencia Evidencia vystupov rodekat pre von ?J stevzialy a
rozvoj
5. Vystupom procesu je zverejnenie elektronickej verzie Profilu Studentskej populacie na

6.

web sidle fakulty.
Sledované aspekty procesu su:



a) aktualnost’ a presnost’ poskytovanych informacii;

b) jasnost’ a zrozumitel'nost’ poskytovanych informacii;

¢) graficky dizajn poskytovanych informécii.

Metddy a nastroje riadenia procesu: ¢innost’ fakultného spravcu AIS a prodekana pre
vonkajsie vztahy a rozvoj.

Zodpovednost’ za riadenie procesu ma prodekan pre vonkajsie vzt'ahy a rozvoj.

Dokumenty a zdznamy z procesu su Profily Studentskej populacie zverejnené na web
sidle FSVaZ.

Podobnym spdsobom su riadené arealizované aj procesy zverejiiovania informacii
o vzdelavacich prilezitostiach, ktoré su k dispozicii pre Studentov (schéma 5).

Schéma 5 Proces zverejiiovania informdacii o vzdelavacich prileZitostiach, ktoré su k dispozicii pre

Studentov
Aktivita Zodpovednost’/realizacia
Ponuka vzdelavacich prilezitosti _
Vstupy . V,Z VV. P . ? Vedtci pracovisk
a podpornych sluzieb pre Studentov
Spracovanie Ponuky vzdelavacich
Realizacia prilezitosti do formatu pre zverejnenie na Administrator AIS
web sidle fakulty
Elektronicka verzia Ponuky vzdelavacich .
Vystup . V, z u’ Y vzceiay Administrator AIS
prilezitosti na web sidle fakulty
Schvalenie elektronickej verzie Ponuky o
. Prodek kajs$ tah
Schvalenie vzdelavacich prilezitosti na web sidle rodeiat pre von ?JSIe vy a
rozvoj
fakulty
Zverejnenie elektronickej verzie Ponuky
Realizacia vzdelavacich prilezitosti na web sidle Administrator AIS
fakulty
. . Prodek kajsie vztah
Evidencia Evidencia vystupov rodekan prer\(l)(;r;();ijsm vztay a

Zverejiiovanie informdcii o nazoroch a profesiondlnej drahe byvalych Studentov

1.

Proces Zverejiiovanie informadcii o uplatneni absolventov na trhu prace je zdvizny pre
vSetky Studijné programy FSVaZ. Proces upravuje postupy a zodpovednosti pri
zverejilovani informécii o uplatiiovani absolventov na trhu prace.

Ciel'om procesu je zabezpecit’ dostupnost’ informacii o ndzoroch a profesionalnej drahe
absolventov Studijnych programov FSVaZ.

Vstupom pre proces st informacie o nazoroch a profesionalnej drahe byvalych
Studentov.

Popis procesu zverejiiovania informacii o obsahuje ndzoroch a profesionélnej drahe
byvalych Studentov schéma 6.



Schéma 6 Proces zverejiiovania informdcii o nazoroch a profesiondlnej drahe byvalych Studentov

Aktivita Zodpovednost’/realizacia

Informéacie o ndzoroch a profesionalne;j

Vst Vedci isk
Stupy drahe byvalych Studentov cducl pracovis
Spracovanie informacie o nazoroch
. a profesionalnej drahe byvalych Studentov Prodekan pre vonkajSie vzt'ahy a
Realizacia , L , .
do formatu pre zverejnenie na web sidle roZvoj
fakulty

Informacie o nazoroch a profesionalnej

Vystup drahe byvalych studentov na web sidle Fakultny spravca AIS

fakulty

Schvalenie informacie o nazoroch " ,
I e e 4, o Prodekan pre vonkajsie vztahy a
Schvalenie | a profesionalnej drahe byvalych Studentov

na web sidle fakulty rozvol
Zverejnenie elektronickej verzie informacie
Realizdcia | o nazoroch a profesionalnej drahe byvalych Fakultny spravca AIS

Studentov na web sidle fakulty

. ., Prodekan pre vonkajSie vztahy a
Evidencia Evidencia vystupov P .J Y
(YAY)

5. Vystupom procesu je zverejnenie elektronickej verzie informacie o nazoroch
a profesionalnej drahe byvalych Studentov na web sidle fakulty.
6. Sledované aspekty procesu su:

a) aktualnost’ a presnost’ poskytovanych informacii;
b) jasnost’ a zrozumitel'nost’ poskytovanych informacii;
c) graficky dizajn poskytovanych informacii.

7. Metody a nastroje riadenia procesu: ¢innost’ veduceho pracoviska, administratora AIS
a prodekana pre vonkajSie vzt'ahy a rozvoj.

8. Zodpovednost za riadenie procesu ma prodekan pre vonkajsie vzt'ahy a rozvoj.

9. Benefitom zriadeného procesu je podpora optimalizacie rozhodovacieho procesu
uchadzacov o vysokoskolské stadium.

10. Dokumenty a zdznamy z procesu su informécie o nazoroch a profesionalnej drahe
byvalych Studentov zverejnené na web sidle FSVaZ.



