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Pokyny pre administraciu a odovzdanie zavere¢nych prac

v akademickom roku 2025/26

1 UVODNE USTANOVENIA

Administracia zaverecnych prac sa riadi Smernica UKF €. 13/2020 o zavere¢nych, rigor6znych a
habilitaénych pracach a doplnkom 16/2022 ¢. 1 k Smernici €. 13/2020 o zaverecnych, rigor6znych
a habilita¢nych pracach a doplnkom 1/2024 ¢. 2 k Smernici ¢. 13/2020 o zavereénych, rigoréznych
a habilita¢nych pracach.

Pedagdgovia, veduci pracovisk, administrativni zamestnanci a Studenti FSVaZ maju povinnost’

postupovat’ podl'a vyssSie uvedenej smernice.

2 POVINNOSTI VEDUCICH KATEDIER (RIADITELOV USTAVOV)
2.1 Zadania zaverecnych prac

Zadanie vypracuva Skolitel' prostrednictvom AIS. V pripade externého sSkolitela zabezpeci

vlozenie zadania veduci skoliaceho pracoviska.

Veduci katedier st povinni zabezpec€it’ schvalenie zadania najneskor na zaciatku akademického

roka, v ktorom sa uskuto¢ni obhajoba zavere¢nej prace.

Zadanie si Student vytlaci z AlS.

2.2 Urcenie oponenta zaverecnej prace

Oponenta zavereénej prace ur¢i a zadd do AIS veduci katedry v termine 24. 4. — 28. 4. 2026

k zavere¢nym pracam, ktoré boli odovzdané v stanovenom termine.

Pozn.: Studentom, ktori neodovzdali zaverecnu pracu v stanovenom termine, sa oponent neurcuje.
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Oponenti prac buda vyluéne zamestnanci UKF s pristupom do AlS.
2.3 Distribucia zavere¢nych prac externym skolitePom

Veduci katedier zodpovedaju za bezodkladnG distribiciu  zavereénych prac online

externym skolitel'om.

2.4 Hodnotenie zavereénych prac

Veduci katedier zodpovedaju za:
a) Vypracovanie posudkov oponentov
b) Vypracovanie posudkov skolitel'ov

V pripade, ze zaverecné hodnotenia v posudkoch zéverecnej prace oponenta a Skolitel'a sa liSia
0 viac ako 2 stupne (napr. A-D, B-E, C-FX), poZiada veduci katedry oboch posudzovatelov
o prehodnotenie posudkov alebo zabezpeéi vypracovanie d’alieho posudku. Student mé pravo
pracu obhajovat’ aj v pripade, ak jeden z posudkov $kolitel'a alebo oponenta je hodnoteny znamkou
FX.

2.5 Posudky zaverecnych prac

Veduci katedry zodpoveda za vlozenie posudkov zavereCnej prace do AIS v pripade, Ze

zavereénu pracu vedie externy Skolitel’ (mimo zamestnancov UKF).

Veduci katedry zodpoveda za vloZenie posudku zaverec¢nej prace do AlS vSetkych Skolitel’ov

a oponentov zaverecnych prac (aj externych Skolitel’ov).

3 POVINNOSTI STUDENTOV
3.1 Zadanie zaverecnej prace

Zadanie zaverec¢nej prace je sucastou i elektronickej verzie zavereénej prace. Zadanie zaverecne;j
prace sa vklada do zéaverecnej prace za titulny list. Zadanie si $tudent vytlaci z AIS (Zadanie

nevyzaduje podpis vediiceho katedry).

3.2 Vkladanie zaverefnej prace do AlS



Student/autor je povinny odovzdat pracu v elektronickej forme prostrednictvom
informad¢ného systému (AIS). Sucastou je i doplnenie Udajov v elektronickom formulari (pocet
stran zavere€nej prace, kl'a¢ové slova a abstrakty v primarnom a sekundarnom jazyku). Postup

vkladania zavere¢nej prace do AIS upravuje ,,Manual pre Studenta® (Priloha A).

1. Odovzdavana praca v elektronickej forme musi byt’ vyhotovena vo formate PDF, tak aby
bolo mozné ziskat’ z neho textové informacie, dokument nesmie byt skenovanou verziou
tlacenej podoby préace; na vyhotovenie PDF formatu v pozadovanej podobe mozno pouzit’

softvér, ktory je k dispozicii prostrednictvom systému DOC (https://doc.ukf.sk) v ¢asti Softvér

UKF — Freeware - vol'ne pristupny softvér).

2. Sucastou odovzdania prace v informa¢nom systéme je:
a) licen¢na zmluva

b) potvrdenie o0 odovzdani prace univerzitnej kniznici v elektronickej podobe.

Licenénui zmluvu a potvrdenie o0 odovzdani zaverefnej prace v elektronickej podobe si
Student/autor vytvori prostrednictvom informacéného systému pri odovzdani prace

v elektronickej podobe.

Prostrednictvom informac¢ného systému sa v Centralnom registri zavere¢nych prac posudzuje aj
originalita (miera zhody textu prace s databazou originalnych textov) zavereénej prace. Overenie

a ziskanie Protokolu o kontrole originality je podmienkou umoznenia obhajoby zavere¢nej prace.

3.3 RieSenie problémov s vkladanim zavere¢nych prac do AlS:

V pripade problémov s vkladanim prac do AIS je mozné osobne, mailom prip. telefonicky v case
od 8.00 do 14.30 hod. kontaktovat: 10. 4. az 17. 4. 2026 fakultného administratora : M. Mrkvica
¢.dv. 201, mail: mmrkvica2 @ukf.sk, 037/6408762

3.4 Terminy vloZenia ZP do AlS a odovzdania tlacenej verzie ZP:
e do 17.4.2026 (do 24.00 hod.) pre Bc. a Mgr. stupeii $tudia

V pripade, Ze Student nevloZi ZP v stanovenom termine, nemoze sa zuc¢astnit’ Statnych skusok v AR
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2025/26. Dalsi termin pre odovzdanie ZP upravuje Harmonogram AR 2026/27.
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e do 24.4.2026 do 12,00 pre Bc. a Mgr. stupen Stadia - tlacent verziu ZP v dvoch
exemplaroch odovzda na Studijné oddelenie a po oznaCeni Studijnou referentkou na

prislusnu katedru.

3.5 Posudky zaverecnych prac

Fakulta socialnych vied a zdravotnictva UKF nevydava $tudentovi tlatent verziu oponentského
a skolite'ského posudku zaverednej prace. Student si moZe pozriet’ a vytlagit posudky zavereéne;

prace z AlS.

4 POVINNOSTI SKOLITEI’A ZAVERECNEJ PRACE
4.1 Posudok Skolitel’a

Vypracovanie posudku

Skolitel’ vypracuje v $ablone v AIS posudok $kolitel’a.

Externi Skolitelia vypracuju posudok zavereCnej prace v elektronickej Sablone (Priloha B).
Elektronickt verziu posudku zasli veduci katedry ur¢enému internému konzultantovi zavereénej

prace, ktory posudok vlozi od AlS.

Sucastou posudku skolitel'a je zhodnotenie originality ZP na zéklade protokolu originality ZP.
Protokol originality ZP je pre skolitel'a dostupny v AIS (resp. v pripade externych $kolitelov na
vyziadanie od veduceho katedry).

4.2 Terminy vypracovania posudku $kolitePa v AlS a zapisu hodnotenia zavere¢nej prace do
AlS

e do10. 5. 2026 — posudky diplomovych prac

e do017.5. 2026 — posudky bakalarskych prac

Pozn.: Studentom, ktori neodovzdali zdverecnu pracu v termine sa posudok na zdaverecni pracu

nevypracovava.

Veduci katedry zodpovedd za spristupnenie posudku zo strany SkolitePa Studentovi

minimalne jeden tyZdeii (7 dni) pred obhajobou zavere¢nej prace prostrednictvom AlS.



5 POVINNOSTI OPONENTOV
5.1 Vypracovanie posudku

Oponent zaverecnej prace vypracuje v AIS posudok zaverecnej prace, pricom sa riadi kritériami

uvedenymi v Sablone posudku zavere¢nej prace v AlS.

Sucastou posudku oponenta je zhodnotenie originality ZP na zé&klade protokolu originality ZP.
Protokol originality ZP je pre oponenta dostupny v AlS.

5.2 Termin vypracovania posudku oponenta v AIS
e do 10. 5. 2026 — posudky diplomovych prac
e do017.5. 2026 — posudky bakalarskych prac

Veduci katedry zodpoveda za spristupnenie posudku zo strany oponenta S$tudentovi

minimalne jeden tyZden (7 dni) pred obhajobou zaverecnej prace prostrednictvom AlS.

6 POVINNOSTI STUDIJNEHO ODDELENIA
Kontrola plnenia podmienok postupu ku Statnej skuske

Studijné oddelenie vykona najneskor do 3 dni od ukonéenia skuskového obdobia kontrolu plnenia
studijnych povinnosti podla ¢l. 21 ods. 1 pism. a, b Studijného poriadku UKF. V pripade, Ze

Student nesplnil podmienky k postupu ku Statnej skuske, nemodze sa zicastnit’ Statnej skisky.

PhDr. Jozefina Mesarosova, PhD.
prodekanka pre vzdelavanie FSVaZ
Prilohy:
A. Manual Studenta pre odovzdanie zaverecnej prace do AlS

Priloha A - Manual vkladania zaverecnej prace

B. Posudok zaverecnej prace — pre potreby vkladania do AIS

Priloha B - Posudok zavere¢nej prace
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